zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Ostroleki.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadra sig, co nastepuje:
§1.
W zarzadzeniu Nr 127/2011 Prezydenta Miasta Ostrol¢ki z dnia 27 maja 201 1. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ostroleki w zataczniku Nr 1 § 22 otrzymuje
brzmienie:
3§ 22.. Do whasciwodei Wydziah Konmmikacyi i Transporti: nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencia i rejestracia.
pojazdéw , uprawnientami do kierowania pojazdami oraz transportern drogowym, a w szczepdinoder:
1) rejestracja pojazdow,
2) czasowa rejestracja pojazdow,
3) wyrejestrowanie pojazdow z ruchu,
4) czasowe wycofanie pojazdow z ruchu,
5) wydawanie kart pojazdu oraz dokonywanie w nich stosownych wpisow,
6) dokonywanie zmian stanu faktycznego wymagajacych zmiany danych zamieszczonych
w dowodzie rejestracyjnym i w karcie pojazdu (jezeli byla wydana),
7) przyjmowanie zawiadomieni o zbyciu i nabyciu pojazdu,
8) wydawaniec wtdrnikéw i wymiana dokumentow komunikacyjnych (dowodow rejestracyjnych,
kart pojazdu, znakéw legalizacyjnych, nalepek kontrolnych na szybg) i tablic rejestracyjnych,
9) wydawanie dowodow rejestracyjnych, pozwolef czasowych po zatrzymaniu przez  organy do
tego uprawnione,
10)kontrola spetnienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia ,,OC" posiadaczy pojazdow,
11) wpisywanie i wykreslanie zastrzezefi w pozwoleniach czasowych, dowodach rejestracyjnych,
kartach pojazdu okre$lonych przepisami ustawy, m.in. zastawow rejestrowych sadowych oraz
adnotacji urzedowych,
12) kierowanie na dodatkowe badanié techniczne w celu ustalema danych niezbednych do
rejestracji pojazdu,
13) przygotowywanie wymaganych przepisami projektoéw uchwat do Rady Miasta,
14) prowadzenic spraw z zakresu usuwania pojazdéw w trybie art, 130 a ustawy Prawo o ruchu
drogowym, .




a) przygotowaniem dokumentacji w celu wystapienia z wnioskami do sadu o orzeczenie

przepadku pojazdu na rzecz powiatu,

b)wydawaniem decyzji administracyjnych o zaplacie kosztow zwiazanych z usuwaniem,

przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu,

¢) przekazywaniem wlasciwym naczelnikom urzedow celnych usunigtych pojazdow w
przypadku stwierdzenia, ze nie sa zarejestrowane w zadnym z panstw czlonkowskich
Unit Europejskiey,

d) prowadzenic parkingéw strzezonych dla pojazdow usunigtych z drog w trybie att.
130a ust. 1 1 2 ustawy Prawo o ruchu drogowym przy pomocy powiatowych
jednostek organizacyjnych lub powierzenie ich wykonywanie zgodnie z przepisami
o zamowieniach publicznych,

¢) przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta w sprawie wysokosci oplat oraz
wysokosci kosztow za usuwanie i przechowywanie usunigtych pojazdow.

15) sporzadzanie co najmniej raz na kwartal protokolow zniszezenia tablic rejestracyjnych oraz co
najmniej raz w roku protokolow zniszezenia anulowanych dokumentéw komunikacyjnych,

16) sporzadzanie niezbgdnych wykazéw (sprawozdan) wymaganych przepisami, m.in. dla
celow podatkowych, Urzedu Skarbowego, Wojskowej Komendy Uzupeknien,

17) prowadzenie indywidualnych teczek akt pojazdu wedhug numeréw rejestracyjnych,

18) wspoldziatanie z organami policji, prokuratury oraz sadow w zakresie utrzymania
bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

19) potwierdzanie danych o pojazdach,

20) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu pojazdu,

21) nalezyte uzytkowanic powierzonego sprzetu stanowiacego wlasno$é PWPW S.A. oraz MSWiA,

22) wydawanie prawa jazdy dla oséb ubiegajacych sie po raz pierwszy oraz ubiegajacych sie o
rozszerzenie uprawnien do kierowania pojazdami,

23} odmowa wydania prawa jazdy w wyniku negatywnej weryfikacji dokumentow,

24) wymiana prawa jazdy wydanego za granica,

25) wydawanie migdzynarodowego prawa jazdy,

26) dokonywanie (w formie wymiany ) w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie
kwalifikacii wstepnej, kwalifikacjii wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupelniajacej, kwalifikacji  wstgpnej uzupelniajacej przyspieszonej albo szkolenia
okresowego,

27)wydawanie na wniosek wlasciciela wtornika prawa jazdy w przypadku: utraty, zniszczenia
oraz zmiany danych zawartych w prawie jazdy,

28) wymiana z urz¢du prawa jazdy wydanego przez panstwo czlonkowskie Unii Europejskiej,

29)wydawanie decyzji administracyjnej o skicrowaniu kierowcy na kontrolne sprawdzenie
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kwalifikacji formie egzaminu panstwowego, jezeli istnicja uzasadnione zastrzezenia co do ich
kwalifikacji,

30)kierowanie na badania lekarskie w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdami: jezeli kierujacy kierowat pojazdem w stanie
nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego podobnie do alkoholu;
Jezeli istnicjg uzasadnione i powazne zastrzezenia do stanu zdrowia osoby posiadajacej prawo
Jazdy,

31) sprawowanie nadzoru w zakresie spelniania wymagan okre$lonych dla uzyskania i posiadania
dokumentu stwierdzajacego posiadanie uprawnienia do kierowania pojazdem,

32)kierowanie na badanie psychologiczne, jezeli osoba kierowala pojazdem w stanie
nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego podobnie do alkoholu;
przekroczyla liczbe 24 punkiéw otrzymanych za naruszenia przepiséw ruchu drogowego;
kierowata pojazdem, ktéry uczestniczyl w wypadku drogowym, w nastgpstwie kiérego inna
osoba poniosta smieré lub doznata obrazen,

33) wymiana pozwolenia wojskowego,

34) wzywanie kierujgcych do poddania si¢ badaniom lekarskim oraz do sprawdzenia kwalifikacji,

35)gromadzenie w systemie teleinformatycznym ,POJAZD” i ,KIEROWCA”  danych
wymaganych przepisami ustawy Prawo o ruchu drogowym oraz udostepnianie ich
uprawnionym podmiotom z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,

36) wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy oraz o jego zwrocie po
ustaniu przyczyny zatrzymania,

37) wydawanie decyzji administracyjnych o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdami oraz
o0 przywroceniu uprawnien do kierowania pojazdami po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly
jego cofniecie,

38)wydawanie zezwolen oraz przedhizanie wazno$ci zezwolenia na kicrowanic pojazdem
uprzywilejowanym,

39) prowadzenie aki ewidencyjnych kierowcow oraz akt ewidencyjnych oséb bez uprawnien
zgodnie z ustawa,

40) przyjmowanie od 0s0b ubiegajacych si¢ o prawo jazdy, przed przystapieniem do szkolenia
wymaganych przepisami dokumentow oraz ich weryfikacja,

41)generowanie w systemie teleinformatycznym profilu kandydata na kierowce oraz
przekazywanie informacji o wygenerowaniu profitu kandydata na kierowce osobie, ktdrej
profil dotyczy,

42)udostepnianie profilu kandydata na kierowce w systemie teleinformatycznym o$rodkowi
szkolenia ~ kierowcow, innym  podmiotom  oraz  oérodkowi  egzaminowania

przeprowadzajgcemu egzamin panstwowy dla osoby, ktérej profil dotyczy,
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43) wydawanie zaswiadczen o posiadanin uprawnienia do kierowania pojazdami,

44) powotywanie komisji weryfikacyjnej w zakresic sprawdzenia kwalifikacji na prawo jazdy
kategorii T,

45) kierowanie instruktora na egzamin w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do wiedzy
1 umiejetnosci instruktora,

46) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawa informacji z osrodkéw szkolenia kierowcow
informacji dotyczacych: terminu, czasu i miejsca prowadzonych zajeé; planowanego
przeprowadzenia egzaminu wewngtrznego; danych 0sob, kiére ukonczyly kurs,

47) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawa dokumentéw zawierajacych informacje

o przeprowadzonych kursach oraz o rezygnacji z prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow,

48) dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu do rejestru przedsighiorcéw prowadzacych
oSrodek szkolenia kierowcéw oraz wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego wpis
przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych oérodek szkolenia kierowcow,

49) przyjmowanie w terminach przewidzianych ustawa informacji oraz danych ze szkot o podijgciu
dziatalno$ci w zakresie szkolenia os6b ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania
pojazdami oraz o jego zakonczeniu,

50) prowadzenie ewidencji podmiotow (szkoty) prowadzacych szkolenie oraz skreélanie ich

z ewidencji,

51) wydawanie poswiadczen dla przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
potwierdzajacych spemienie dodatkowych wymagan oraz ich cofanie,

52) prowadzenie ewidencii instruktoréw i wyktadowcow oraz skreslanie ich z ewidencii,

53) wydawanie instruktorowi legitymacji oraz wykladowcy zaswiadczenia o wpisie do ewidencji,

54) przyjmowanie w terminach okreslonych ustawg danych dotyczacych numeru ewidencyjnego
osrodka szkolenia lub innego podmiotu, w ktorym instruktor lub wykladowca prowadzi
szkolenie oraz zaswiadczefh potwierdzajacych uczestnictwo w warsztatach doskonalenia
zawodowego,

55) wydawanie decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez przedsichiorce dziatalnosci
gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcow, skredlajac przedsigbiorce

Z rejestru,

56) skreslanie instruktora lub wyktadowcy z ewidencji,

57) przekazywanie do Biuletynu Informacji Publicznej z zakresu dziatania swojego wydzialu oraz
biezace aktualizowanie prawidtowosci i zgodnosci zamieszezonych w BIP tredci,

58) przestrzeganic przepiséw o ochronie danych osobowych, Kodeksu postepowania administracyinego,
nstrukgji kancelaryjngj oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt,

59) prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej 1 wychodzace] z Urzed,

60) archiwizacja akt spraw ostatecznic zatatwionych 1 preckazywanie ich do archiwum zaktadowego,
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61) kontrola dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcéw zgodnie z rocznym planem kontroli:
1) kompleksowa — badajgca caloksztalt dzialalno$ci osrodka w zakresie
wynikajacym z ustawy oraz przepiséw wykonawczych,
2) wycinkowa — koncentrujaca si¢ na wybranym lub wybranych zagadnieniach
zwigzanych z dzialalno$cia osrodka,

62) kontrola osrodka szkolenia kierowcéw wpisanego do rejestru przedsi¢biorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow w innym powiecie, ktérego infrastruktura jest
zlokalizowana na obszarze dziatania tego starosty,

63) sporzadzanie analiz, przetwarzanie oraz podanie do publicznej wiadomosci wyniki analizy
statystyczne] w zakresie Sredniej zdawalnosci os6b szkolonych w danym o$rodku, liczby
uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek,

64) rozpatrywanie skarg dotyczacych oérodka szkolenia kierowcow,

65) wydawanie decyzji o =zakazie wykonywania przez przedsiebiorce dziatalnosci
gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia kierowcéw, skreslajac
przedsigbiorce z rejestru przedsiebiorcéw w przypadkach okreslonych w ustawie,

66) kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego 0séb;

67) kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego rzeczy,

68) kontrola przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowego
taksowka,

69) kontrola przedsigbiorcow w zakresic zgodno$ci wykonywania przewozéw drogowych na
potrzeby wihasne,

70) przygotowywanie decyzji w zwiazku z wygasnigciem licencji na wykonywanie transportu
drogowego rzeczy i 0s6b oraz zezwolenia na przewozy regulame lub regularne specjalne:

71) przygotowywanie decyzji w zwigzku z cofnigeciem licencji i zezwolenia,

72) wydawanie kart parkingowych,

73) przygotowanie decyzji na nadanie i nabicie numeréw identyfikacyjnych oraz na wykonanie
tabliczki znamionowej zastepcze;j,

74) prowadzenie rejestru przedsigbiorcoéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw,

75) skreslanie przedsigbiorcy z rejestru dziatalnosci regulowanej w przypadku naruszefi zawartych
w ustawie,

76) okresowe kontrole stacji kontroli pojazddow,

77) kontrola przedsigbiorcow w zakresie wykonywania przewozéw regularnych i regularnych
specjalnych,

78) wydawanie i cofanie uprawnien diagnoscie do wykonywania badan technicznych,

79) udzielanie i cofanie licencji na wykonywanie krajowego drogowego przewozu 0s6b, rzeczy

oraz na przewoz 0séb takséwka,
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80) praygotowywanie projektow uchwat w sprawie ustalenia cen urzgdowych o charakterze maksymalnym za
przewozy taksdwkami na terenie miasta Ostroleki oraz innych wynikajacych z przepisow w zakesie
wykonywanych obowiazkéw,

81) wydawanie zaswiadczen i wypisoéw z zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,

82) wydawanie decyzji w sprawie natozenia kary pienieznej na przedsigbiorcow,

83) wydawanie i cofanie zezwolen na przewozy regularne i regularne specjaine,

84) przygotowywanie decyzji w zwigzku z wygasnieciem licencji i zezwolenia,

85) przygotowywanie do zatwierdzenia projektu rozkladu jazdy w regulamym przewozie 0sob w
fransporcie drogowym oraz jego weryfikacja,

86) uzgadnianie wydania zezwolenia z wlasciwymi organami w zakresie przewozoéw  regularnych,

87) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych wpis przedsigbiorcy do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych stacji kontroli pojazdow,

88) prowadzenie obstugi administracyjne] dla egzaminéw z zakresu transportu drogowego
taksowka,

89) przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z zakresu powierzonych obowiazkéw zgodnie
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

90) sporzadzanie protokolow zniszczenia anulowanych drukéw licencji, zaswiadezefi na
przewozy drogowe na potrzeby wlasne, zezwolen na przewozy regularne oraz
nieaktualnych pieczeci diagnostow i staji kontroli pojazdow,

91) prowadzenie archiwum akt kierowcow i akt pojazdow i ich wlascicieli,

92) zamawianie tablic rejestracyjnych i wymaganych przepisami drukéw komunikacyjnych.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ja olowshki
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