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Urzad Miasta Ostroigki

Plac Gen. Jozefa Bema 1, 07-400 Ostrolgka.
Ogloszenie o naborze na wolne stanowiske urzednicze.

Prezydent Miasta Ostroleki

oglasza otwarty 1 konkurencyjny nabdr na wolne stanowisks
Dyrektora Wydzialu Promocji Miasta, Kultury i Sportn

w Urzedzie Miasta Ostrolgki.

1. Okre$lenie wymagan.

Wymagania niezbedne:

1.
2.

3.

QOstrokgka, 2013-06-25

Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania za przestepstwa umys$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.,
Wryksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki: ekonomia, zarzadzanie i marketing,
adminisiracja, prawo, dziennikarstwo 1 komunikacja spoleczna, spori i turysiyka,
zarzadzanie zasobami ludzkimi.

Zaawansowanym w mowie i w pismie,
Doé$wiadezenie zawodowe: staz pracy 5 lat lub przez co najmniej 5 lat prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.

Wymiagaiiia dodatkowe:

Znajomosé przepisow z zakresu:

a)
b)
c)
d)
e)
D
g)
h)
i)
k)
k)
1)

kodeksu postepowania administracyjnego,

ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o samorzgdzie gminnyni,

ustawy o pracownikach samorzadowych,

ustawy o rachunkowosci,

ustawy o finansach publicznych.

ustawy o sporcie,

ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie,
ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych,

ustawy o ushugach turystycznych,

prawa prawo o stowarzyszeniach,

ustawy o organizacji i prowadzeniu dzialalnosci kulturalne;,

m) ustawy o bibliotekach,
n} ustawy o zabytkach i o opiece nad zabytkami,
0} prawa prasowego.

. Uprawnienia specjalistyczne: znajomos¢ praktyczna jezyka angielskiego w stopnin



-

Hymagane cechiy osobowe:

umiejgtnosé pracy w zespole, sumiennosc, bezstronnosé, opanowanie, kreatywnosé, lojalnosé,
dyspozycyjnosé, tatwosé nawigzywania kontaktow, umiejetno§é redagowania komunikatow
i tekstéw prasowych, '

Wymagane umiejeinosci:

Znajomio$¢ obstugi komputera w zakresie podstawowego oprogramowania Microsoft Office:
Word 1 Excel, umiejetnos¢ interpretowania przepisow i wykorzystania ich w praktyce,
zarzadzania zespolem, podejmowania decyzji.

. Giéwne zadania wykonywane na stanowisku:

prawidiowa organizacja pracy wydzialu i stale jej usprawnianie,

zapewnienie prawidlowego wspoldziatania wydzialu z innymi komorkami organizacyjnymi

urzedu,

. prowadzenie wewnetrzne; kontroli w wydziale,

przygotowywanie projektu budzetu miasta w zakresie dziatania wydziata,

. przygotowywanie aktow prawnych pod obrady Rady Miasta z wiasciwosci dzialania

wydziah,

. prowadzenie spraw zwigzanych z promocja zatrudnienia,

. nadzdr nad przygolowywaiiem materialdw promocyjnyim miasta i realizacji zadan na rzecz

promocji miasta Ostroteki,

wspdhudzial w organizowamu konkursow, konferencji lub innych imprez promocyjnych,

. wspOlpraca z ostytucjami kultury, jednostkami oswiaty oraz innymi  organizaciami

w zakresie promocji miasta,

10. nadzor nad koordynacja imprez z zakresu kultury i sztuki, kuitary fizycznej 1 turystyki,

11. inicjowanie dziatant w zakresie budowy bazy sportowej, kulturalnej lub turystycznej,

12. nadzorowanie dzialalnosci miejskich instytucji kultury i sportu,

13. wspélpraca z insiytucjami i organizacjami w zakresic preygotowania projekiow
dofinansowywanych ze srodkéw UE,

14. wspoldzialanie z podmiotami prowadzacymi prace zwigzane z obsluga inwestora
1 rozwojem miasta,

15. przygotowywanie 1 aktualizacja informacji zamieszczanych na stronie internetowej urzedu
w zakresie prowadzonym przez wydzial,

16. informowanie $rodkéw masowego przekazu o problematyce rozpatrywanej przez Rade
Miasta, podejmowanych uchwalach i dziatalnosci Prezydenta,

17. podejmowanie dzialas zmierzz;jqcych do naleZytego wykorzystania publikacji prasowych
W pracy samorzadu,

18. analizowanie publikacji prasowych dotyczacych probleméw ekonomicznych, spotecznych

i kulturalnych dotyczacych Miasta,
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3. Informacja o warunkach pracy:
1) praca bedzie wykonywana w budynku Urzedu Miasta Ostroleki, Plac Gen J. Bema 1
w Ostrofece (budynek nie wyposazeny w windg)
2) pomieszczenie biurowe dostosowane i wyposazone do potrzeb wynikajacych z zakresn
wykonywanych zadan,

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepemosprawnych:
W miesiacn maju 201 5r. wskaZnik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych byl wyzszy niz 6%

5. Wskazanie wymaganych dokumentow w ofercie pracy:

1. CV, list motywacyjny .
2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie.
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3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sig o zatrudnienie.

4. Kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy lub
prowadzenie dzialalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku (wydruk 7z CEIDG). W przypadku pozostawania w  stosunku pracy -
zaswiadczenie (inne dokumenty) potwierdzajace wymagany staz pracy.

5. Odwiadczenie o posiadaniu peingj zdoinosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini
praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa umysine $cigane
z oskarzenia publicznego fub umyslne przestgpstwo skarbowe.

6. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celdw rekrutacii.

7. Wykaz zalaczonych dokumentdw.

Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, na kidrej nalezy umiescié dane osoby
skladajace) oferte jak imi¢, nazwisko i adres zamieszkania wraz z podaniem nazwy
stanowiska pracy, na Kiore prowadzony jest nabor.

6. Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminic rozmowy
kwalifikacyjnej.

Zastrzegamy sobie prawo w celu sprawdzenia kompetencji pracownika, mozliwosé zawarcia
umowy na czas okre$lony. Zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych, podejmujaca prace na stanowiskn urzedniczym po raz
pierwszy, moze byl skierowana do odbycia shizby przygotowawczej, ktora kohczy sig
egzaminem.

7. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow.

dokumentow wskazanych w pki. 5 ogloszenia do dnia ......0 .. SOL6L.. S LG ...,
w Punkcie Obstlugi Interesantéw Urzgdu Miasta w Ostrofece, znajdujacego si¢ w Ostrolece,
przy Pl. Gen. Bema 1 lub przestanie ich na adres urz¢du droga pocziows.

Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawa = dnia 21 lstopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

PREZYDENT MIASTA

Janusz KgtowsRi
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